T.C.
iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

KURUM ARSIV HIZMETLERI HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénerge, Belediyemiz arsiv faaliyetlerinin mevzuat hiikiimlerine uygun
yapilmasi ve bu faaliyetlerin birim arsivleri tarafindan da standart olarak uygulanarak kurum arsivi ve birim
argivleri arasindaki koordinasyon eksikliklerinin giderilmesini amaglar.

(2) Bu Yonerge, kurum arsivlerinden nasil faydalanilacagini, argivleme, devir-teslim ve ayiklama-
imha siireglerinde izlenecek yonteme iligkin tamm ve esaslan kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) 28/9/1988 tarih ve 3473 sayili “Muhafazasma Liizum Kalmayan Evrak Ve
Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda
Kanun” ile 16.05.1988 tarihinde 19816 sayili Resmi Gazete ’de yaymlanarak yiiriirliige giren “Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik” hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmugtir.

Tanimlar
MADDE 3 - (1) Bu Yoénergede ifade edilen;

a) Arsiv Malzemesi: [zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanhgi’m ilgilendiren ve en son islem tarihi
tizerinden 30 yil gegmis veya iizerinden 15 yil gegtikten sonra kesin sonuca baglanmis olup, Belediye
Bagkanlig:1 islemleri sonucunda tesekkiil eden ve muhafazasi gereken her tiirlii yazih evrak, defter, resim,
plan, harita, proje, mithiir, damga, fotograf, film, ses ve goriintii band1, anlagmalar, simr kagitlar1 ve benzeri
belge ve malzemelerdir.

b) Argivlik Malzeme: Yukaridaki bentte sayilan her tiirlii belge ve malzemenin zaman bakimindan
heniiz arsiv malzemesi vasfim kazanamayanlarla, son islem tarihi iizerinden yiiz bir y1l gegmemis memuriyet
sicil dosyalarmi Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanhigimm gergek ve tiizel kisiler ile yapilan anlagmalar ile,
Izmir Biiyitksehir Belediyesine ait str haritalar, tapular, tapu tahrir defterleri ve benzeri belgeleri 1fade
eder,

¢) Ayiklama: Arsiv malzemesi ile cari iglemleri devresinde bir degere sahip oldugu halde, hukuki
krymetini kaybetmis bulunan, ilerde kullamlmasina, muhafazasina, liizum gériilmeyen her tiirlii malzemenin
birim ve kurum argivinden belirlenerek ve ilerde argiv malzemesi vasfim kazanacak olan arsivlik
malzemeden ayrilmasi iglemini ifade eder,

¢) Belge: Yiiriitillen faaliyetler neticesinde kendiliginden tegekkiil eden, iiretim bigimleri ve donanim
ortamlart ne gekilde olursa olsun bir bilgiyi iceren yazilmug, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli veya
elektronik ortamlarda iiretilmis materyali ifade eder,

d) Birim Arsivi: Belediyemiz gorev ve faaliyetleri sonucu kendiliginden tesekkiil eden ve gesitli
birimlerinde, aktiialitesini kaybetmemis olarak aktif bir bigimde ve giinliik is akim iginde kullanilan arsivlik
malzemenin belirli bir siire saklandigi arsiv birimleridir,

e) Dosya: Ayni konuyu ihtiva eden yazilar grubudur,

f) Dosya Plani: Is ve iglemler sonucunda tesekkiil eden belgelerin, sistemli bir sekilde
dosyalanmasini saglamak iizere énceden hazirlamis konu ve konu numaralari envanteridir,

g) Imha ve Yok Etme: Hizmet birimlerinde, arsivlik malzeme mahiyetinde olmadig: igin birim
arsivine intikal ettirilmesine gerek gériilmeyen her tiirlii malzemenin yok edilmesi ile ileride kullanilmasina
ve muhafazasma liizum goriilmeyen veya argivde saklanma siiresi dolmug olan evrak ve dosyalar ile, arsiv
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malzemesi ve argivlik malzeme diginda kalan, hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfim kaybetmis evrak ve
malzemenin aynigtimlarak Devlet Argiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gére imha ve yok
etme iglemini ifade eder,

g) Kurum Argivi: Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanhig biinyesinde uzun siire saklanacak arsiv
malzemesi veya arsivlik malzemenin saklandig merkezi arsivi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan
Kurum ve Birim Arsivleri Calisma Usul ve Esaslari

MADDE 4 — (1) Izmir Biiyitksehir Belediye Baskanhgmnin Kurum Arsivi hizmet ve faaliyetleri
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina bagh Kurum Arsivi Sube Midiirliigiince yiiriitiiliir. Birim Argivleri
isc Harcama birimlerince gérevlendirilecek miidiirlitkge yiiritiiliir. Bu konuda yetki ve sorumluluk; Kurum
Arsivinde Kurum Arsivi Sube Miidiirliigiine, Birim Arsivlerinde ise; ilgili Harcama birimlerine aittir.

(2) Belediyemizdeki her birimin birincil yasal sorumlulugu kendisi ile ilgili belgelere iyi bakmak ve
yonetmektir.

(3) Her Birim Bagkanlik Oluru alarak Birim Argiv Sorumlusunu belirler ve gérevini ilgili personele
teblig eder. Belirlenen arsiv sorumlularinm isimleri, iletisim numaralan, gorev yaptiklarl miidiirliik bilgileri
Harcama Birimlerince Birim Argiv Sorumlusu olduguna dair alinan Olurla birlikte Kurum Arsivi Sube
Miidiirliigiine yaz1 ile bildirilir. Herhangi bir nedenle birim arsiv sorumlusunun degismesi durumunda yeni
Olur almarak Kurum Arsivi Sube Miidiirliigiine bildirilir.

(4) Birimler, ellerinde bulunan argivlik malzemeleri birim arsivlerinde 1-5 yil siire ile argiv
malzemelerini ise kurum argivine devrederek 10-14 yil siire ile saklanmasmi saflamalidir. Siiresiz
saklanmas1 gereken evraki ise devamli muhafaza ile yiikiimliidiirler.

(5) Birimler arsiv calismalarim yiiriitiirken dosyalama ve ayiklama iglemlerinde “Izmir Biiyiiksehir
Belediyesi Tespit ve Degerlendirme Formu” (Ek-1) deki saklama siirelerini referans alacaklardir.

(6) Arsivlerde dosyalar, dosya numaralari dikkate alinarak, hiyerarsik bir biitiinlik i¢inde
saklanacaktir. 2005/7 Sayili Standart Dosyalama Plam Genelgesine gore olusan evrak, Standart Dosya Kodu
dikkate alinarak dosyalanacaktir. S6z konusu genelgeden 6nce olusan evrak ise yillara gére biitiinliiklerini
bozmadan asli diizeni ile dosyalanacaktir.

(7) Standartin saglanmasi ve iglem gordiigii tarih ne olursa olsun ihtiyag duyulan herhangi bir
belgenin hizh bir sekilde bulunarak zaman ve is kaybimn énlenmesi igin “Dosya veya Klasér Etiketi” (Ek-2)
klasore mutlak suretle yapistirilacaktir.

(8) Her bir dosya gémlegi igerisine, o dosyada yer alacak evrakin dokiimiinii verecek, bir “Dosya
Muhteviyat1 Dékiim Formu” (Ek-3) konacaktir.

(9) Her yihn ocak ay:1 igerisinde, ¢nceki yila ait Kurum Arsivine devredilecek malzemenin
belirlenmesi igin argivlik malzemeler, birim amirlerinin gézetim, denetim, nezaret ve sorumlulugunda bu
amirler tarafimdan gérevlendirilecek iki yetkili tarafindan miistereken gozden gegirilecek ve devredilecek
malzeme belirlenecektir.

(10) Igerisinde tamamen veya kismen gizlilik derecesi tastyan kamu evrakinin bulundugu dosya
gomleginin sag uist kdsesine kirmizi 1stampa miirekkebi ile “Gizli” damgasi vurulacak ancak gizlilik dereceli
malzeme, arsivde tasnif ve yerlestirme sirasinda normal malzeme gibi isleme tabi tutulacaktir.

(11) Birimlerin elinde bulunan veya gérev ve faaliyetlerin sonucunda olusan ve giinliik is akim
icerisinde siirekli olarak ellerinde bulunmas: gereken argivlik malzeme ile Resmi Gazete, kitap, brosiir v.b.
gibi belgeler kurum arsivine devredilmeyecektir.

(12) Kurum Argivine devri yapilan evrakin arsiv depolarma yerlestirilmesi Birim Arsiv Sorumlulari
ile evrak sahibi ilgili midiirliiklerce gorevlendirilecek evrakin muhteviyat: hakkimda bilgi sahibi olan yeterli
say1daki personelce Kurum Argivi Sorumlularinin gézetiminde ve koordinesinde yapilacaktir,

(13) Kurum Arsivine devri yapilan evrakin arsivde hangi bolimde veya bolimlerde tutulacagina
Kurum Arsivi yetkilileri karar verecektir.

(14) Arsiv Malzemesinin Kurum Argivine devri “Arsiv Malzemesi Devir Teslim ve Envanter
Formu” (Ek-4) doldurulmak suretiyle yapilacaktir.
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(15) Kurum Arsivine devri yapilacak malzemenin teslim islemi igin Kurum Arsivi Sube
Miidiirliigiinden 6nceden randevu alinacaktir. Argiv malzemesi belirlenen tarih ve saatte gerekli belgeyle
birlikte Kurum Arsivine teslim edilecektir.

(16) Birimlerce Kurum Arsivine devir teslim yapilacak evrak yonergeye uygun olarak
hazirlanmalidir. Y&nerge hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmayan evrak icin devir teslim islemleri
yapilamaz.

(17) Ihtiyag halinde Kurum Arsivinden belge talepleri Belediyemiz yerel ag1 intranette bulunan
“Belge Talep Formu” (Ek-5) doldurularak birim amirinin imzasiyla yapilacaktir. Hazirlanmasi zaman
alabilecek miktardaki evrak asli i¢in Belge Talep Formu doldurulup Kurum Arsivine faksla miiracaat
yapilabilecektir. Belgelerin hazir oldugu ilgili birime bildirildikten sonra Belge Talep Formunun asli
getirilerek evrak teslim alinabilecektir.

(18) Birim Amirinin imzasi bulunmayan Belge Talep Formu ile ya da Belge Talep Formu
doldurulmadan yapilan talepler(belge asli, fotokopisi, yerinde inceleme vb.) degerlendirmeye alinmaz.

(19) Ne tiir olursa olsun talep edilen belge Kurum Arsivinde teslim edilip, yine Kurum Arsivinde
teslim alinacaktir.

(20) Kullanilmasinda ve muhafazasina liizum goriilmeyen malzemelerle ayiklanmasi o yila
devredilmis malzemeleri ayiklamaya tabi tutmak iizere Kurum arsgivinde yapilacak ayiklama ve Imha
islemleri i¢in, Baskanlik Makamimn onay ile ilgili birim ve Kurum Arsivi Sube Miidiirliigii personelinden
olusan “Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonu® kurulur.

(21) Olusturulan Ayiklama ve Imha komisyonuna ilgili miidiirliiklerden katilacak komisyon iiyeleri,
caligmalarini yaparken mevzuat geregi hazirlanmasi gereken formlari ve evraki hazirlamak ve Kurum Arsivi
Sube Miidirliigiiniin olusturacagi ¢alisma takvimine uymakla yiikiimliidiirler.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 5- Bu Yénerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 6- Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Daire Bagkan yiiriitiir.
Gecici Hiikiim

GECICI MADDE 1- Bu yénerge yiiriirliige girdikten sonra, tiim Harcama Birimleri en kisa siirede
Birim Argivlerini ve arsiv malzemesini yonerge ve eklerine gore yeniden diizenleyerek yénerge hiikiimlerine
uygun hale getirmekle yiikiimlidiirler,

OLUR

“(‘?..QZAZOI?’

Dri a GOK

Bagkan’a,
Genel Sekreter V.
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T.C.
IZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

KURUM ARSIV HIZMETLERI HAKKINDA YONERGE

EKLER

1.Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Tespit ve Degerlendirme Formu (Ek-1)
2. Dosya / Klasor Etiketi (Ek-2)

3. Dosya Muhteviyati Dkiim Formu (Ek-3)

4. Arsiv Malzemesi Devir Teslim ve Envanter Formu (Ek-4)

5. Belge Talep Formu (Ek-5)
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izMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESI

TESPIT VE DEGERLENDIRME FORMU

DAIRE BASKANLIGI: OZEL KALEM MUDURLUGU

EK-1

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde

Belediye Baskanligi'ndan gikan genelgeler 2yl 13yl Cikaran birim tarafindan
1 Devlet Arsivi'ne génderilir.

(Glndemden disenler) ' 8
5 Baskan adina yapilan yazismalar Syl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
5 Vatandas dilekceleri S5yil Ayiklama ve imha

Komisyonunca degerlendirilir.

4 Mesajlar 2 il Devlet Arsivi'ne gdénderilmez.
5 Sarf malzemesi yazismalari 2yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
6 ikram yazismalari 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Bagkanin izin ve gérevli ayrilmalarinda Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
7 birakilan vekaletler

DAIRE BASKANLIGI: PROTOKOL SUBE MUDURLUGU
SAKLAMA SURESI

SIRA _

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO

Arsivinde | Arsivinde
1 Baskan adina yapilan yazismalar Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez
2 Vatandas dilekceleri Syl Ayiklama ve imha
Komisyonunca degerlendirilir.

3 Mesajlar 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 ikram yazismalari 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
6 Davetiyeler, telgraflar 2 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
7 Makamin gezileri, gezi programlar Swil 10yl Devlet Arsivi'ne génderilir.
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DAIRE BASKANLIGI: TEFTIS KURULU BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Her tirl denetim programlar Syl 10yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
2 Disiplin sorusturma raporu Svil 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
inceleme raporu 5 yil 25 yil Kamuya mal olmus ve
3 kamuoyunu ilgilendirenler
Devlet Arsivi'ne génderilir.
Tazmin raporu Syl 25 yil Kamuya mal olmus ve
4 kamuoyunu ilgilendirenler
Devlet Arsivi'ne génderilir.
On inceleme raporu Svyil 25 yil Kamuya mal olmusg ve
5 kamuoyunu ilgilendirenler
Devlet Arsivi'ne génderilir,
6 Birim teftis raporu 5yl 10yl Yillara gére &érnekler secilerek
: Devlet Arsivi'ne génderilir.
7 Teftis programlari S5yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
8 Yillik faaliyet raporu 5yl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilir.
) Esas Sayi Defteri (is Emirleri Kayit Defteri) 5wyl Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10 Gelen Evrak Defteri Syil 25 il Devlet Arsivi’ne génderilmez.
11 Giden Evrak Defteri S5yil 25 yil Devlet Arsivi'ne gdonderilmez.
12 Sug duyurulan Swil 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
DAIRE BASKANLIGI: HUKUK MUSAVIRLIGI
SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Gériis dosyalan Syl 25yl Farkli gériislerden 6rnekler
Devlet Arsivi'ne génderilir.
Adli dava dosyasi Syil 35yl Kamuoyuna mal olmus ve
kamuoyunu ilgilendiren
2 6nemli davalara ait dosyalar
segilerek Devlet Arsivi'ne
gonderilir.
3 idari dava dosyasi Syil 35yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
4 icra dava dosyasi Syl 35yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
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DAIRE BASKANLIGI: ESREFPASA HASTANESI BASHEKIMLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
NO MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
Alo Ambulansla ilgili yazisma dosyalari S5yl 5 yil Devlet Arsgivi'ne génderilmez.
1 (Protokol, faaliyet ve malzeme alimlari)
5 Belediyenin Saghk evleri ile ilgili yazisma S5yl 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
dosyalari
3 Mobil Saglik dosyalari (Gezici Saghk ve dis S5yl 5 yil Devlet Argivi'ne génderilmez.
tedavisi hizmetleri ile ilgili yazismalar)
Gida giivenligi ile ilgili yazisma dosyalarn 5yl 5 yil Denetim raporlarindan, yillara
4 (Gida satis yerlerinde yapilan denetimlerin gore ornekler segilerek Devlet
raporlari, Saglik Bakanhg ile yapilan Arsivi'ne génderilir,
yazismalar)
iice Belediyeler, 6zel ve tiizel kisilerden gelen | 2 yil 13 yil Ayiklama ve imha
5 Numunelerin sonuglarinin analiz raporlar Komisyonunca degerlendirilir.
dosyasi
6 Kirmizi-Yesil recete defteri Syl 15 yil Devlet Argivi’ne génderilmez.
7 Radyoaktif madde kayit defteri S5yl 25yl Devlet Arsivi’ne gbnderilmez.
8 Poliklinik kayit defteri S5vil 15 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
9 Kurumlarla yapilan yazismalar 2 yil 13yl Ayiklama ve imha
Komisyonunca degerlendirilir.
10 Hasta Rapor Defteri Siresiz Kurumunda Saklanir.
11 Hasta Muayene Defteri Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
12 Bildirimi Zorunlu Hastaliklar Defteri 5 yil Devlet Arsivi’'ne gdénderilmez.
13 Laboratuvar Kayit Defteri 5yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
14 Hasta giris ve ¢ikis asil kayit defteri 5 yil Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
15 Bashekim hasta sevk defteri Syl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
MR, BT, Anjiografi, Ultrasonografi, Devlet Arsivi'ne génderilmez.
16 e 50 yil
Mamografi gérintileri
17 Hasta Dosyalari 100 yil Kurumunda Saklanir.
18 Gorintl, Video, Fotograf Arsivi Siiresiz Kurumunda Saklanir.
19 Film Dosyalari 100 yil Kurumunda Saklanir.
20 Onemli ve Ozellikli Hastalara Ait Preparatlar Siresiz Kurumunda Saklanir.
21 Ameliyat Defteri 100 yil Kurumunda Saklanir.
22 Bronkoskopi, Torakoskopi, Biopsi raporlari 50 yil Kurumunda Saklanir.
23 Transplantasyon dosyalar 100 yil Kurumunda Saklanir.
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DAIRE BASKANLIGI: MALI HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Biitge teklifleri Syl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
2 Yil sonu kesin hesabi Syil 10yl Devlet Arsivi'ne génderilir.
Bltce (Bitlin hazirlik asamalariyla beraber Svil 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3 biitgenin son halinin oldugu dosyalardir.)
4 Butce Odenekleri Defteri (Hem biitce, hem de | 5 yil 10yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
harcamalar bu deftere kaydediliyor.)
5 Zorunlu tasarrufla ilgili dosya (Odemesi Svil 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
tamamlananlar)
6 Emekli kesenekleri cetvelleri S5vyil 45 yil Devlet Arsivi’ne gdnderilmez.
7 Biitge tasarilar dosyasi Svyil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
8 Konut fonu ile ilgili dosyalar (Odemesi Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
tamamlananlar)
9 Odeme evraklari 2yl 13 yil Devlet Arsivi'ne gdonderilmez.
10 Yevmiye Defteri Syil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
11 Avans ve Krediler Defteri Syil 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
12 Kisi Borglari Defteri Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Biitge emanetleri ve emanetler defteri S5yl 45 yil Devlet Arsivi’'ne gdnderilmez.

13 (Emekli kesenegi, SSK, damga vergisi, gelir
vergisi, KDV gibi konulann islendigi defterler)

14 Banka Defteri Syl 10wl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
15 Bordrolar Syl 45 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Elektrik, su, telefon, arag telefonu, dogalgaz, 5wyl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

kirlilik 8nleme payi, mahkeme ildm bedelleri,
hasar bedelleri gibi 6demelerle ve ilge

16 belediyeleri ile diger kamu kurum

kuruluslarina verilen malzemelerin parasal

talep tahakkuklariyla ilgili yazisma dosyalar

Kesin hesap islemleri ile ilgili dosyalar Syil 10wl Devlet Arsivi’'ne gonderilmez.
17 (Emanet islemlerinin disindaki ihaleli

islemlerin kesin hesaplari incelenir ve
tahakkuka baglanir.)

Bu belge, 50 y111 Ele mk I a Kanununa g %@uvenh Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
Evrak sorgul sl httpy i \oel.tr/eislem/ zaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.



DAIRE BASKANLIGI: MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde

18 Asfalt istirak Payi Takip Defteri Swyil 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
19 Para Cezalari Takip Defteri 5 il 25yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
20 Yangin Sigorta Vergisi Takip Defteri Syil 25yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
21 Vezne kayit tahsildar makbuz kocanlari Syl 10wyl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
22 Tahsildar Makbuzu Zimmet Defteri S5yl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
23 Tahsil edilen veya takibi gereken ihbarname 5yil 10wyl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.

suretleri
24 Asfalt istirak Paylari 5wl 10 yil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
25 Para Cezalar Syil 10wl Devlet Arsivi’ne gdnderilmez.
26 Eglence Vergisi Defteri S5yl 10yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
27 Tahakkuk Defteri 5wl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Beyannameler (Yangin sigorta vergisi, ilan, Syil Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

28 reklam, elektrik tiketim vergisi,
beyannameleri gibi evraktir.)

29 Yangin Sigorta Vergisi Defteri 5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
30 Posta ile gelen havalelere ait defter Syil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
31 ihbarnameler 5 vil 10wl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
32 Dizeltme figleri Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Belediye blinyesindeki birimlerde kullanilan Svyil Syl Devlet Argivi'ne génderilmez.

33 malzemelerle ve demirbag egyalarla ilgili
yazisma dosyalari

34 Ambar alindi kayit defteri 5wl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

35 Malzeme giris cikis listeleri 5vyil 25yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

36 Ayniyat kayit dosyalari 5yl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
Demirbag kayit defteri (iceriginin tamami 2l Devlet Arsivi’'ne gdnderilmez

At kayittan diisenler)

38 Gelir tahakkuk bordrolan Syil 10yl Devlet Arsivi’ne gdonderilmez
Paylar defteri (3030 Sayili Yasa uyarinca Syil 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez

Maliye Bakanhg ve iller Bankas’ndan gelen
39 ve toplanan vergilerden Biiyiiksehir
Belediyesine dlsen paylarla ilgili bilgilerden
mitesekkildir.)

40 Cevre Temizlik Vergisi Paylari S5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
41 Tahsilat Bordrosu Ve icmali 5wl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
42 Teminat Mektubu Alindi Belgesi 5yl 10 yil Devlet Arsivi’ne gdnderilmez

Bu belge, 5070 sayili Elektronik Imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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DAIRE BASKANLIGI: MALI HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde

43 Vergi iadesi 6demeleri Syl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
44 Denetim Raporlari dosyasi 5vil 10wyl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.

Tahsilat fisi dosyasi (Pesin para S5l 10 yd Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

45 Cezalarina ait banka makbuzundan
Miutesekkildir.)

Maaglarla, keseneklerle ve 3417 Sayili S5yil 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
46 Tasarrufu Tesvik Kanunu v.s. Gibi kesinti
yapilan 6demeler

47 Hizmet i¢i egitim dosyasi Swil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

icra Takip Dosyasi (Odeme Emri, Haciz Syil 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Varakasi, Tahsilat evraklari Genel Banka
yazismalari, Tapu Mudurlikleri yazismalari,
Emniyet MUdurlGga Trafik Tescil yazismalari,
icra Muddrliikleri

yazigmalari, Mahkeme yazigmalari ve diger

48

kurum ve kuruluglarla yapilan haciz
yazismalari)

Bu belge, S\Mflylll Ele ik Tm?&ununa gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmistir.
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DAIRE BASKANLIGI: INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
Personel Ozliik Dosyalari Emekli 101 yil Kamuoyuna mal olmus
1 oluncaya | doluncaya | sahsiyetlere ait dosyalar
kadar kadar Devlet Arsivi'ne gdnderilir.
Personel Sicil Dosyalari Emekli 101 yil Kamuoyuna mal olmus
2 oluncaya | doluncaya | sahsiyetlere ait dosyalar
kadar kadar Devlet Arsivi'ne génderilir.
Personel yan 6demeleri ile ilgili yazisma Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3 dosyalari (Tahakkuka ve Hesap islerine birer
sureti gonderiliyor.)
4 Belediyenin yapmis oldugu memur Swil 5wl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
sinavlarniyla ilgili dosyalar
g Vatandas ve personel dilekceleri dosyalari Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Resmf kurumlardan gelen sorularla ilgili Swyil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
6 olusturulan dosyalar
Memur Disiplin ve Yiksek Disiplin Kurulu 5wl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
7 karar dosyalar
Maas Bordrolari ve ekleri ile SSK ve Emekli S5yl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
8 Sandig kesenekleri
9 Sigorta bildirgeleri 2wl 48 yil Devlet Arsivi'ne gdénderilmez.
Personelle ilgili adlt kurumlarla yapilan 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10 yazismalar
Maaslarla, keseneklerle ve 3417 Sayili 5wl 25 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
11 Tasarrufu Tesvik Kanunu v.s. gibi tereddiide
diistilen konularla ilgili Maliye Bakanlig’'ndan
istenen gorus dosyalar

Bu belggf 5070 segrli Elektrgnilimza Kan%& gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmistir. _ N
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DAIRE BASKANLIGI: INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA .
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
12 Vergi iadesi listeleri (Zarflan birimleri kontrol | 5 yil Swil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
ediyor ve tutuyor.)
is¢i Ozliik dosyalari (iscinin atama onayindan, | Sézlesme | 101 yil Kamuoyuna mal olmus
13 ayrildigi tarihe kadar ki her tiirlii belge bu si sona doluncaya | sahsiyetlere ait dosyalar
dosyalarda mevcuttur.) erinceye | kadar Devlet Arsivi'ne génderilir.
kadar
Toplu is s6zlesmeleri ile ilgili yazisma S5yl 10wl Gorisme tutanaklari ve
14 dosyalar(On ¢alismalar, isci sayilari, goériisme sozlesmeler Devlet Arsivi’ne
tutanaklarindan miitesekkildir.) gonderilir.
15 isci Disiplin Kurulu Kararlari S5yl 10 yil Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
iscilerin alacaklari ile ilgili is davalari dosyalar | 5 yil 25 yil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
16 (Verilen gérsler ve birimin verdigi
savunmalar)
17 Ogrenci staj dosyasi Syl Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
18 Kurum ici genel yazismalar(egitim) Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Kurum digi genel yazigmalar (Baska Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
19 kurumlardan gelen egitim istekleri)
Encliimen Kararlari ile ilgili dosyalar (suretler) | 2 yil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
20 (Egitime tabi tutulacak personelle ilgili alinan
enclimen kararlari)
21 Hizmet igi egitim onay ve yazismalar:. 2wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
22 imza Cetvelleri 2yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
isci Saghg ile ilgili genellikle Calisma 5wyl Devlet Arsivi'ne génderilmez
)3 Bakanligi'ndan gelip isci calistiran belediye
birimlerine dagitilan yazilar (Giindemden
disenler)
is Kazasi Formu (C.5.G.B.) Syl 45 yil
24
Risk Degerlendirme Analiz Raporlar, Ortam 5wl 10yl
25 Gozetim Formu ve Raporlan
Is Giivenligi Egitimleri 5yl 25 yil
26
is Glivenligi Kurul Yazismalari 5 yil 10 yil
27 (Glindem ve Kararlar Tutanag)
Faaliyet Raporlar' (Giinliik-Haftalik-Aylik- 5yl 10 yil
28 Yillik)
Calistay,Kurs,Kongre,Seminer, 5wyl 10 yil
29 Sempozyum,Toplanti Yazilani

Bu belge, 5070 sayili Elektronik Imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
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DAIRE BASKANLIGI: INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA .
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
Kurul Toplanti Tutanaklar, Swil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
30 Tatbikat Tutanaklari
i Alt isveren Denetim Yazismalari 5yl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
32 Acil Durum Eylem Plani Siiresiz Devlet Arsivi'ne génderilmez.
33 Denetim Raporlan (Miifettis Raporlar') Syl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Galisan Saghgi ve Kisisel Saglik Dosyalari Emekli 101 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
( Meslek Hastaliklari, Is kazalar, oluncaya | doluncaya
Ise Giris Muayenesi, Erken Kontrol ve kadar kadar
34 ise D6nus Muayenesi, Aralikl
Kontrol Muayenesi (Periyodik Muayene),
isten Ayrilma ve Geg Muayene,
Erken Tani, Yer-is Degisikligi, Mesleki
Rehabilitasyon, ézelligi Olan Muayeneler
Pozisyon bazli gbrev tanimlari Syil Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
35
Bireysel calisma performansi degerlendirme | Emekli 101 wil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
36 oluncaya | doluncaya
kadar kadar
Kadro Maas Defterleri ve Emekli Kesenekleri | 5 yil 45 yi Devlet Arsivi'ne génderilmez.
37 Sahis icmal Bordrolar
Egitim Dosyasi(Egitim programi, Olurlar, Syl Swyil Farkli egitimleri iceren egitim
38 katilanlarin listesi, egitim siiresi, gerecler, dosyalarindan érnekler Devlet
egitimin dlizenlenecegi yer, hazirlanan ders Arsivi’'ne goénderilir.
notlari vb)
Cesitli kurum ve kuruluslarda diizenlenen Syl Swil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
39 kurs, seminer, sempozyum vb. faaliyetlerle
ilgili yazismalar.(Programlar, katilacaklarin
listesi, Olurlar, Odenecek iicretler vb.)
Egitimle ilgili yillik faaliyet raporlari 5 il 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
40
Kurumda staj gérecek 6grencilerle ilgili Syl Syil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
41 yazismalar
Birimlerin hizmet igi egitim talepleri 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
42

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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DAIRE BASKANLIGI: STRATEJi GELISTIRME DAIRESI BASKANLIGI

planlar vb.

SAKLAMA SURESI

SIRA )

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO

Arsivinde | Arsivinde

Hazine Miistesarligi ile yapilan yazismalarla 5wyl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

ilgili dosyalar ( Hazine garantili ve garantisiz

dis bor¢lanmalara dair imzalanan kredi

sozlesmeleri ve geri 6demenin takibini

saglamak icin ilgili krediye ait kredi izleme
1 formlardir. Hazine garantili dig borglar icin

imzalanan protokolle olusturulan Dig Borg

geri Odeme Risk hesabina aktarilan tutarlar

icin yapilan bilgilendirme yazismalarndir..)

(Dis kredi plénlama ve édemeleri bittikten

sonra)
. iller Bankasi ile yapilan yazismalar (Aylik 5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

paylardan yapilan kesintilerin takibi)

Tahvil ve bonolarla ilgili Biiyiiksehir S5yl 10wl Devlet Arsivi’ne génderilir.
3 Belediyesi ve dis lilkeler arasinda yapilan ana

sozlesmeler
i Kamuoyu aragtirma sonuglari Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilir.

istatistikler 5yl 10 vl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
5

Yurt igi ve Yurt digi bankalardan alinan Swyil Swyil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
6 kredilerle ilgili yazismalar(6demesi

tamamlananlar)

Déviz karsihgi kredilerle ilgili yazismalar Syl Devlet Arsivi'ne génderiimez.
7

Banka teminat mektuplari kayit defteri Syil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
8

Projeler icin dis kaynakl finansman temini Swil 10wl Devlet Arsivi'ne génderilir.
9 icin hazirlanan raporlar

Belediyenin yillik faaliyet raporu, stratejik Bir 6rnegi Kurum Arsivinde
10 Stresiz Saklanir.

/Iwww.izmir.bel.tr/eijegy/ElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: YAZI iSLERI VE KARARLAR DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI

SIRA .

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kiruh DUSUNCELER
NO

Arsivinde | Arsivinde

Satin alma dosyasi (Belediye birimlerinden 2wyl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
1 gelen ilanlarin Resmi Gazetede yayinlanmasi

icin yapilan yazismalar)
5 Fen isleri dosyasi (ihale ilanlari ile ilgili 2yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

yazigmalar)

Emlak ve istimlak Daire Baskanligt Dosyasi 2 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3 (ihale ilanlart ile ilgili Bashakanlik Basimevi ile

yapilan yazismalar)
a Belediye birimlerinin posta kanaliyla dagilan | 5 yil Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

evrakina ait yazismalar

Sehir i¢i ve Sehir digi kamu kurum ve 5yl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 kuruluslarindan gelen resmf evrakin kayit ve

zimmet defterleri

Vatandas dilekgelerinin havalesine ait 2yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
6 yazismalar

ilge Belediyelerinden gelen evrakin Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
7 onaylanmak tizere Belediye Meclise

gonderilmesine ait yazismalar
8 Belediye Meclis Kararlari ve ekleri Syl 10wl Devlet Arsivi’ne génderilir.

ilge belediyelerin Biiyiiksehir Belediyesi’nce Syl 10yl iice Belediyeleri tarafindan
9 onaylanan Meclis Kararlari Devlet Arsivi'ne génderilir.

Bu belg}, 5070 sayilyElektronik imza Kanynuna gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ B
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DAIRE BASKANLIGI: YAZI iSLERI VE KARARLAR DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
- MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
18 Enciimen Kararlari 5yl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilir.
11 Zabhita Kararlari Swyil 25yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Toplanti tutanaklar (Giindem niteliginde 5yil 10 yil Devlet Arsivi’'ne génderilir.
12 olup, bir 6nceki toplantida neler gériisiildiigi
ve mevcut toplantida neler gériiglilecegi gibi
bilgiler yer almaktadir.)
13 Glindem dosyalari Syil 5yl Devlet Argivi'ne génderilmez.
Meclis Kararlari Kayit Defteri [Karar no, Syl 10 yil Devlet Arsivi’ne génderilir.
14 geldigi yer, teklifin 6zi, kararin 6zii (kabul ya
da komisyona havale) baskan ve katiplerin
toplanti tarihi itibariyle imzalari)
Enclimen Kararlan Kayit Defteri (Karar no, S5yl 10 yil Devlet Arsivi’'ne génderilir.
geldigi yer, tarihi, evrakin sayisi, teklifin 6z,
15 kararin 6z, kararin gittigi yer, enclimen
tyelerinin toplanti tarihi itibariyle imzalari
mevcuttur.)
Zabita Cezalari Karar Defteri (Sira no, karar Syl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
16 no, ceza kesilen sahis ya da kurulusun adi,
ceza miktari gibi bilgiler yer almaktadir.)
ilce belediyelerinden onay icin gelen 5 il 25 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
kararlarin kaydedildigi defterler (Sira no,
17 kayit tarihi, kayit no, tarihi, eki, 6zl , verilis
tarihi, nereye gittigi gibi bilgiler yer
almaktadir.)
iS ihale Komisyonu Karar Defteri 5wl 25 vil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
55 ihale Komisyonu Evrak Kayit Defteri Swil Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez

Bu bglgp, 5070 saxt Elekty
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DAIRE BASKANLIGI: DESTEK HIZMETLERi DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI

SIRA )

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER

NO
Arsivinde | Arsivinde

1 Arag gorev kagitlan 2yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
2 Avans iglemleriyle ilgili yapilan yazisma 5yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

dosyalari
3 Ayiklama ve imha listeleri ve tutanaklar 10wl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel o Kurumunda saklanir.
4 Midariigid’ ne teslim edilen evrakla ilgili Slresiz

yazisma dosyalari
g Kurum disi ve kurum igi yazisma dosyalari S5wil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Devlet Arsivleri Genel Miidirliigi’nden gelen | 2 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez,
6 genelge ve dagitimli yazilar (Giindemden

disenler)
7 Denetim raporlari 5wyl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Tespit raporlari (Devlet Arsivleri tarafindan o Kurumunda saklanir.
8 gonderilen) Suresiz
9 Arsivcilik bilgileri ve mevzuat dokiimanlar Siresiz Kurumunda saklanir.
10 Dosya Plani (Yonetmeligi) Siresiz Kurumunda saklanir.
11 Staj dosyasi 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
12 Hukukt yazismalar 5 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
13 Egitim igleri ile ilgili yazisma dosyalar 5wl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
14 Arag dosyasi (Kayittan diisenler) 2 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
15 Kurum ici yazismalar 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
16 Kurum disi yazisma dosyalari 5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Telefon, su ve elektrik dosyalari (faturalar, Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
17 | yazismalar) Syil

Resmi araglarla ilgili dosyalar. (Arag takip Devlet Arsivi'ne génderilmez.
18 | formlan, kiralik araglarla ilgili bilgi dosyalari) Syl syl

Yemekhane dosyalari (Aylik yemek yiyecek Devlet Arsivi'ne génderilmez.
19 tiim Belediye Personeli listeleri bu 2yl

dosyalarda mevcuttur.)

i¢ hizmet dosyasi (Ana hizmet binasinin Devlet Arsivi'ne génderilmez.
20 bakim onarimiyla ilgili dosyalardir.) Syl Syil

Hizmet Satin Alimi Yolu ile gdrev yapan Devlet Arsivi'ne génderilmez.
21 | personele ait kidem tazminati dosyalari Syil 10y

Hizmet Satin Alimi Yolu ile gorev yapan Devlet Arsivi'ne génderilmez.
22 | personele ait Hak edis dosyalan Syl 10 yil

Is¢i Puantaj cetvelleri ve bunlarla ilgili Devlet Arsivi'ne génderilmez.
23 yazismalar Swyil 5 il

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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DAIRE BASKANLIGI: SATIN ALMA DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
i MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
1 Ihale komisyon kararlari S5yl 10 il Devlet Arsivi'ne génderilmez.
2 Satin alma komisyon kararlar S5yil 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Dis satin alma ile ilgili islem dosyalan 5yl 10wyl Onem ve 6zellik arzeden farkli
3 satin alma dosyalarindan
ornekler Devlet Arsivi'ne
gonderilir,
ihale dosyalari (Belediye igin gerekli olan tiim | 5 yil 10 yil Onem ve 6zellik arzeden farkli
4 mal ve hizmet alimlart ile ilgili) satin alma dosyalarindan
ornekler Devlet Arsivi'ne
gonderilir
5 ihale kapsami disinda dogrudan temin Syil 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
dosyalari
Malzeme teslimi igin yapilan 6demelerle ilgili | 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
6 Hesap Isleri Baskanligi ile yapilan yazisma
dosyalan

Bu belg

70 saylll
Evrak s

ktrom

mXa Kanunk}gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmistir. _ N
://www.izmir.bel.tr/eis¥¥in/ElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA .
- MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
Biylksehir Belediye Meclisince onaylanan Kurumunda Saklanir.
1 1/5000 veya 1/2000 &lgekli Nazim imar Plani Shiraniz
ve degisikliklerine iliskin ozalit ve seffaf
paftalar ve bunlara iligkin yazisma dosyalari
ilge Belediye Meclisi Kararlarina baglanarak Kurumunda Saklanur.
gelen ve Biiyiliksehir Belediye Bagkanliginca
2 onaylanan 1/1000 &lgekli Uygulama imar Stiresiz
Plani Ozalit Paftalari ve bunlara iliskin
yazisma dosyalan
3 Basin ilan Kurumu’na génderilen ilanlarla 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
ilgili yazisma dosyalani
Agirlikl olarak hukuki konularda, Hukuk 5yil Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
4 Mdsavirligi ya da direk mahkemelerle yapilan (Hukuki gorusler 5+25 yil
yazismalara ait dosyalar saklanir.)
1/5000, 1/25000 ve 1/50000 &lcekli paftalar o Kurumunda saklanir.
5 ve bunlarin yazisma dosyalari Suresiz
Basin ilan Kurumu’na génderilen ilanlarla 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
6 ilgili yazisma dosyalari
Onayli imar Planina Esas Jeolojik ve Jeoteknik Kurumunda saklanir.
7 Etiit Raporlari Stresiz
Milcrobélgeleme Etit o Kurumunda saklanir.
8 Raporlari Slresiz

Bu belgg) 5070 sa, lektronj f’l\?a Kanum?v&re Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmistir. _ N
Evral%’{lam' tp://www.gmiy.bel.tr/eisl&ffi/ElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: iIMAR DENETIM DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
- MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
1 imar mevzuatiyla ilgili calismalara ait yazisma | 5 yil 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
dosyalari
imar konusundaki mevzuat uygulamalariyla Swil 25yl Farkli gérislerden drnekler
2 ilgili g6riis isteklerine verilen cevap dosyalari Devlet Arsivi’'ne génderilir.
ilgeler arasinda farkli imar mevzuati 2yl 13 yil Cikaran birimce Devlet
3 uygulamalarin gidermek icin cikarilan Arsivi’'ne gonderilir.
genelgeler (Gindemden diisenler)
imar mevzuatiyla ilgili Bayindirlik ve icisleri 2 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Bakanliklarr ile Valilikten gelen genelgeleri
4 iice Belediyelerine duyurmak icin yapilan
yazismalara ait dosyalar (Glindemden
diisenler)
islem dosyasi [imar durumu, kod ve Kurumunda Saklanir.
5 planlamayla ilgili yamsmfala'r, .yap| izni (yapi Siiresiz
ruhsati ), yapi kullanma izni (iskan), ruhsata
esas projeler, vb.)
Denetlemeyle ilgili sikdyet ve duyumlar 5yil 25 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
6 lizerine denetim elemanlarinin yaptigi
denetim evraki
Afet isleri (7269 ve 6306 sayili Kanunlarin Kurumunda Saklanir.
yetki alanimizda bulunan ilgili maddelerinin R
7 . > A Siiresiz
koordinasyonunun saglanmasi ile ilgili
evraklar.)
Bu belge,
Evrak so

070 say1li Elektronik Imza Kanun¥na gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
lamasi h /ww“f.i%ﬁ\r.bcl.tl‘/cisl rmsElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: HARITA VE CBS DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA
NO
Arsivinde | Arsivinde

Parselasyon planiyla ilgili yazigma dosyalari L Kurumunda saklanir.
1 Slresiz

ifraz ve tevhit yazisma dosyalari Kurumunda saklanir,
2 Suresiz

Enciimene sunulan irtifak hakki tesisi, L Kurumunda saklanir.
3 parselasyon plani, temel vizesi, yillik licret ve Suresiz

tarife gibi konularla ilgili yazisma dosyalari

Muteferrik yazisma dosyalan Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
4 (icerigini genel olarak vatandas dilekceleri

olusturuyor.)

Kanalizasyon ve atik su irtifak hakki tesisleri o Kurumunda saklanir.
5 ile ilgili yazisma dosyalari Stresiz

Harita ve planlar Kurumunda saklanir,
6 Siiresiz
7 Proje dosyalari (Blyuk proje dosyalari) Kurumunda saklanir.

Siiresiz

imar idare Heyetince tasdiklenip Bayindirlik o Kurumunda saklanir.
8 Bakanligi'nca onanan plan etiitleri Suresiz

Fotogrametrik yéntemle harita cizimi o Kurumunda saklanir.
9 amaciyla ugaktan cekilen hava fotograflan Stresiz

Vatandas talepleri Swyil 10 wil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10

Mahalle numarataj dosyalari Kurumunda saklanir.
11 Siresiz

Secim kurullari igin hazirlanan “Secmen Kurumunda saklanir.

Kiitiigl Hazirhgi Binalar Cetveli” ile sayim icin
12 adres rehberi olarak kullanilan ve sokaklarin Siresiz

kagtan baslayip kacta bittigini gdsterir

“Cadde ve Sokak Kilavuzu”

Kapi numarasi almak igin yapilan yazismalar Syl 10wl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
13 ile adres tespiti ve degisikligiyle ilgili

yazismalar dosyasi

Miicavir alan icerisindeki sinirlar gésteren Kurumunda saklanir.
14 haritalarin giincellestirilmesiyle ilgili Suresiz

yazigmalar ve olugan haritalar

Meydan, bulvar, cadde, sokak ve mahalle Swil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
15 isimlerini gosteren tabelalarin yerlerine

konulmasi ile ilgili yazisma ve islemler

dosyasi

Bu belge, 5070 sayili Elektronik Imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.

Evrak sorgulamast http://www.izmir.bel.tr/eis\em/EImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: EMLAK YONETIMI DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESi
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Lojman konusunda ilge belediyelerle yapilan | 2 yil 5 il Devlet Arsivi'ne génderilmez.
yazisma dosyalar
2 Kurum igi yazismalar dosyasi Syl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
3 Lojmanlarla ilgili dosyalar Slresiz Kurumunda saklanir.
4 ilge Kaymakamliklariyla yapilan yazisma 2wl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
dosyalari
Belediye tarafindan yapilan sosyal Syl 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 konutlardan faydalanmak isteyenlerin yaptigi
basvurular
6 Bu konutlarin dagitimiyla ilgili hazirlanan Syil 25 yil Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
yonetmelik calismalar
5 Kooperatiflerle ilgili yazisma dosyalan Siiresiz Kurumunda saklanir.
8 Proje dosyalari Siiresiz Kurumunda saklanir.
Kamulastirma dosyalari (islemi Syil Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
9 tamamlananlar)
10 Belediyenin gayrimenkullerine ait miilkiyet Siiresiz Kurumunda saklanir.
dosyalari
11 Tescile konu olmayan alanlar i¢in yapilan Syl Devlet Argivi'ne génderilmez.
yazisma dosyalan
12 Belediyenin islettigi, kiraladigi binalarin Sz Kurumunda saklanir.

actlmasi igin ruhsat islemleri dosyasi

Belediye menkul ve gayrimenkullerine ait Syil 10yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
13 | kiralama ihale dosyasi (ihale ile ilgili biitiin
evraklar, teminat mektubu, 6deme emirleri,
sartname) (Kiralama siiresi bitenler)

Ecrimisil dosyalari (isgal sona erdikten sonra) | 5 il Devlet Argivi'ne génderilmez.
14

15 Kira s6zlesmesi (Sozlegmesi bitene kadar) 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Bu belge, 507Q sayili Elektronik Imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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DAIRE BASKANLIGI: iTFAIYE DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DU§UNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
Yangin raporlari 2yl 13 yil Onemli ve biiyiik yanginlara
B ait dosyalar Devlet Arsivi'ne
gonderilir.
2 Tum itfaiye malzeme alimlariyla ilgili 5wl 10wl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
yazismalar
3 Ayniyat tesellimu Syil Swvil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
is yeri agmak icin izin alinmasina dair 5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
4 yazismalar (Yangin yéniinden yeterlilik
raporu)
5 Vatandas sikayet dilekgeleri 5wyl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 Kurumlarin yangin konusundaki egitim Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
isteklerine ait yazismalar
7 Yangin istatistik cizelgeleri Syl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilir.
Vatandaslarin baca temizligi su baskini vb. Syl Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
8 konulardaki vezne tahsilatlar
Egitim, seminer ve konferanslarin yillik 5yl 10wl Devlet Arsivi’ne gdénderilir.
9 istatistikleri
10 Yangin sondiirme cihazlarinin yangin 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
sondirebilirlik tespitine ait yazismalar
11 Daire Baskanliginca verilen brifingler S5yl 10 il Devlet Arsivi'ne génderilmez.
12 itfaiye personelinin hizmet ici egitimlerine ait | 5 vil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
yazigmalar

Bu belge, 070 sayily,Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
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DAIRE BASKANLIGI: ISLETME iSTIRAKLER VE YEREL HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI

SIRA _

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO

Arsivinde | Arsivinde

1 Belediyeye ait sirketlerin yazismalan Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 Sirket Genel Kurullarina temsilci ggndermek | 5 yil Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

i¢in yapilan yazismalar
3 Otopark dosyasi (Valilik ve zabita ile yapilan Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

yazigmalar)
4 Mubhtelif konularda yapilan yazismalar 5wyl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 Valilik yazismalan Sl 10 wil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
6 Komisyoncu satis dokiimanlari Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
7 Kurum ici yazismalar 5wyl Devlet Arsivi’ne génderilmez.

Hale giren ve gikan mallarla ilgili istatistiki 5wl 10 wil Devlet Arsivi'ne gdonderilir.
8 bilgilerin oldugu raporlar ve CD’ler

Araclarin yol denetimleri neticesi cezaya Syl 5wl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
9 maruz kalanlara uygulanan miieyyide

bilgilerinin oldugu tutanak dosyalari

Mahkemelerle yapilan yazismalar S5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10

Toptanci Balik Hali’ne giren su iirtinlerinin 2yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
11 Muayenesi ile ilgili yazisma ve rapor dosyalari

Evrak sor

Bu belge, 5930 sayili Elgktronik TITa Kanunyna g
l,
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DAIRE BASKANLIGI: GEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
ilce Belediyeler, 6zel ve tiizel kisilerden gelen | 5 yil 13yl Ayiklama ve imha
1 numunelerin sonuglarinin analiz raporlari Komisyonunca degerlendirilir.
dosyasi
2 Ogrenci staj dosyalari 1yl 4yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
Demirbas dosyasi (Kayittan diisenler) 2yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
3
4 Kurumlarla yapilan yazismalar 2wyl 13wl Ayiklama ve imha
komisyonunca degerlendirilir.
Hayvansal drtinlerin gida glvenligi ile ilgili Syl 10yl Yillara gére érnekler segilerek
5 denetim raporlarn DevletArsivi'ne génderilir.
Hayvan saglgi ile ilgili genellikle evcil 5yil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
6 hayvanlara hizmet veren Belediye Poliklinigi
ile ilgili yazisma dosyalari
Basibos hayvanlanin rehabilitasyonu ile ilgili Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
yazisma dosyalan (Hayvan barinagi kurulmasi
2 ile ilgili Bakanliklar, Valilik, Giniversiteler ve
gonulli kuruluglarla yapilan yazisma
dosyalari.)
Mezbahalara ait dosyalar Swyil 10 yil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
8
§ Hasta Hayvanlar Kayit Defteri Syl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10 Laboratuar Defteri Syil 10wl Devlet Arsgivi'ne génderilmez.
Ruhsat iglemleri dosyasi (GSM, Sihhi,Umuma
11 5 3 i .
acik istirahat ve eglence yeri)
12 Gelen-giden evrak zimmet defteri Svil 25 yil Devlet Argivi’'ne génderilmez.
Kapatma kararlari
13 a aria Suresiz
14 ilgili kurum ve kuruluslarla yazismalar S5yl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
15 Denetim raporlan dosyasi Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
16 iice Belediyelerle yapilan yazisma dosyalar Syl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
17 Mahalli gevre kurulu kararlari p—

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
Evrakzﬁlamam htt ://www.izmir.bcly{r/cislcm/EImzaliBclgcSorgulama,aspx‘?\/:BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.

A

21



DAIRE BASKANLIGI: CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI

SIRA )

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER

NO
Arsivinde | Arsivinde

18 il Hifzissihha Kurulu kararlari Siiresiz Devlet Arsivi'ne génderilmez.
19 Talep fonlarn Syil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
20 Kalite yonetim sistemleri Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
21 ilag Uygulama Defteri 5wyl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
27 Veteriner Biyolojik Uygulama ve Nakil Syil 10vil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Bilgileri Defteri

Acil Midahale Ekip Dosyasi, 5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
23 Hasta takip Formlari, Isik kent ve Seyrek Sevk

Dosyalari,
24 Sahiplendirme Dosyalari S5yl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Depo islemleri( Takip Féyleri vb.) 5yl 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
25

DAIRE BASKANLIGI: MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRESI BASKANLIG

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Tamirat ve onarim dosyalar S5yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
2 Motor Ruhsat dosyalari (Kayittan diisenler) 2yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
3 Arag hasar dosyalari (Kayittan diisenler) 2yl Devlet Arsivi’'ne gonderilmez.
% Kurumilarla yapilan protokol dosyalar 2yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez
{Glindemden diigenler)
6 Tamir, bakim, onarim ve yedek parga ile ilgili | 5 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez
kurum ici yazismalar
6 Akaryakit kartlari ve akaryakit alim dosyasi Syl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Yedek parga ve hizmet alimlari dosyalari( Swyil 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
7 Belediyemiz birimlerinin bakim onarim
gerektiren arag ve is makineleri igin olusan
dosyalar)

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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DAIRE BASKANLIGI: ZABITA DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
Kurum igi ve kurum digi yazismalar (Kacak 2wyl 13 yil Ayiklama ve imha

1 kdmur, kagak et vs. gibi konularda Valilik, Komisyonunca degerlendirilir.
Cumbhuriyet Bassavciligi gibi kurumlarla
yapilan yazisma dosyalari.)

2 Maktu para ceza koganlari Syl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Ceza Zabti Kayit Defteri (Sira no, sucun nev’i, | 5yil 25yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
suglunun hlviyeti ile ilgili bilgiler, sanat ve

3 meslegi, ikametgahi, ceza zabtinin tarihi,
numarasi ve Enclimen karari ile ilgili
bilgilerden miitesekkildir.)

151 Sayil Kanun’a gére verilen kapatma 5yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

4 cezalari (Bagkan, Bagkan Yardimcisi veya
Genel Sekreterce verilen cezalardir.)

Enclimene yapilan ceza teklifleri (Sug Syl 15 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

5 tUrlerine gore bir araya getirilerek Enclimene
sunulmaktadir.)

Tahsilat figi dosyas! (Pesin para cezalarina ait | 5yil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

6 % ik
banka makbuzlarindan miitesekkildir.)

Ruhsatli minibis ve servis araclar ruhsat Ruhsati Sil Devlet Arsivi’ne génderilmez.

; dosyalari sona

erinceye
kadar

u p€hee, 5070 sayfl Elekjrdik imza Kag@wa gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ B
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DAIRE BASKANLIGI: BiLGi ISLEM DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
- MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
1 Yazilim gelistirme dosyas) 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Diger birimlerden gelen talepler Svil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
dogrultusunda, donanim alimiyla ilgili
2 yazisma dosyalari (Teknik sartnameler bu
birimde hazirlanir, satin alma subesi kanaliyla
malzemeler alinir.)
Proje dosyalari (Donanimla ilgili projeler, Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3 network projeleri, yazilm gelistirme, Internet
ve bunlarin entegrasyonu, program yazilmasi
v.s. gibi projeler)
" Makam tarafindan istenen bilgi raporlari 5wyl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
5 Kira, elektrik, su v.b. gibi 6demelerle ilgili 5yl Devlet Arsivi'ne g&nderilmez.
dosyalar
. Gelen ve Giden Evrak Kayit Defterleri 5yl 25 yil Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
Demirbas teslim tutanaklar (Demirbas 2yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
7 kaydindan dlsenler)
& Zimmet Defterleri Syl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Birimlerden gelen donanim talepleri Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
9 ( Bilgisayar ve gevre birimleri talepleri ile
karsilanmasina iliskin yazilar)
Birimlerden gelen sistem talepleri (Glivenlik | 5yl 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Kamerasi talebi, Gériintii talebi, internet
yetkisi talebi, EBYS ile ilgili teknik talepler,
10 L ;
Kullanim yetkisi verilmesi, kaldiriimasi,
degisiklik yapilmasi ve sosyal medya talepleri,
network hatti taelpleri vb.)
11 Risk Analizleri (Ortam diizenleme, ortam Svyil 10wl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
gozetim ve Kurumsal Risk Analizleri raporlari)
Muhtarliklara verilen bilgisayar destegine Syl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
12 iliskin dosyalar(Talep dilekceleri, dagitim
listeleri, teknik destek formlari vb)

Bu belge, 5070 sayilr lektrom imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir. _ B
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DAIRE BASKANLIGI: FEN iSLERI DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA .
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1. Vatandasin asfalt yapim talepleri 2yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
2 Kamu kuruluglarindan gelen asfalt talepleri 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3 Valiliklerden gelen asfalt talepleri Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
4 Tuz sarfiyati ile ilgili tutanaklar Syil Swil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
5 Asfalt dokiim tutanaklari 5yl 5 il Devlet Arsgivi'ne génderilmez.
6 Asfalt bitim malzemesi alim dosyalari S5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
7 Arag c¢ikis gorev kagitlan 2yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
Yatinm dosyalari (ihaleli képrii, kavsak, yaya | 5vil 25wl Onemli ve biiyiik yatirnmlarla
8 gecitleri, toplu konut alanlarinin alt yapilari ilgili dosyalar ile sanat
gibi yatirmlarla ilgili dosyalardir.) yapilarina ait dosyalar Devlet
Arsivi’ne goénderilir.
9 Yol Katihm Paylari Dosyas| Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdénderilmez.
10 is Emirleri Dosyasi Syl Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Proje Dosyalan (Glindemden dlisenier) 2 yil 13yl Onemli ve biiyiik projelere ait
dosyalar ile sanat yapilarina
11 ; ;5
ait dosyalar Devlet Arsivi'ne
gonderilir
12 Kum Ocaklarina ait dosyalar Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
13 Tas Ocaklari dosyasi Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
14 Tamirat ve onarim dosyasi Syl Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
15 Emanet usulli ile yaptirilan iglere ait dosyalar | Syil 10wl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
ihale dosyalari Syl 25 yil Biiyiik ve dnemli goriilen ihale
16 dosyalarindan farkli érnekler
Devlet Arsivine génderilir.
17 Hak edis raporlari Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
is programi analiz ve tutanak dosyasi 5wyl 25 yil Biyiik ve dnemli gériilen ihale
18 dosyalarindan farkli 6rnekler
Devlet Arsivine génderilir.
Kesin kabul tutanaklar Sl 25 yil ihale dosyalari ile beraber
19 degerlendirilir. ihale dosyasi
gonderilenler Devlet Arsivi’ne
gonderilir
Bulvar, cadde ve sokak dosyalar @ Kurumunda saklanir.
20 Siiresiz
21 Hususi ve normal bordiir dilekgeleri S5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
22 Emanet usuliiyle yaptirilan iglere ait dosyalar | 5 yil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
23 Puantaj dosyalari Swyil Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
24 Malzeme talep figleri (suret) 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Bu belge, 5070 sayili

E\/lﬁrgulamam b4y

://wxehl mir.bel.tr/exl

lektronik Imza Kanuypuna gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir. N
V/ElmzaliBclgcSorgulanm,aspx‘?\/BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: FEN iSLERi DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI

SIRA )

MALZEMENIN AD! VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO

Arsivinde | Arsivinde

25 Demirbag teslim tutanaklar (Kayittan 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez

disenler)
26 Gelen ve Giden Evrak Defteri Syl 25 yil Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
27 Kurum igi yazisma dosyalari Sil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
28 ibra dosyalari Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
55 Kurumlar arasi yazisma dosyalar| 5yl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez

Kurumlardan ve vatandaslardan gelen Syl 10wl Devlet Arsivi'ne gonderilmez

talepler dogrultusunda olusturulan ruhsat
30 dosyalar (Ornegin, herhangi bir yere alt yapi
ile ilgili elektrik, su vb. bir galisma yapilacaksa

bunun izni.)
i Saymanlik dosyalari (Tim ruhsat bedelleriyle | 5 yil 5yl Devlet Arsivi’'ne génderilmez
ilgili ilge belediyelerine ait parasal tanzim)
insaat kontrol dosyasi (Yapilan alt yapi Syil 5wl Devlet Arsgivi'ne génderilmez
32 ¢alismalarinin denetimi ile sikdyet ve

itirazlarin degerlendirilmesi sonucu meydana
gelen evraktan mitesekkildir.)

Alt yapi uygulamalari ile ilgili yapilan Syl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
33 yonetmelik calismalar ve konuyla ilgili diger
kurumlarla yapilan yazisma dosyalari

34 Genel Kurul Kararlari 5wyl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
35 AR-GE galismalari S5yl 10 yil Devlet Arsivi’ne génderilmez
36 Planlama ¢alismalari 5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Valilik ile Belediye Baskanligi arasindaki Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
37 koordinasyonu saglamak igin yapilan

yazismalar

Yatinm dosyasi (Metro, yol, képri, parklarla | 5 il Devlet Arsivi’ne génderilmez
38 ilgili yatinmlarin Valilige bildiriimesine dair

yazismalar)
- izleme raporlari (Ara yazisma niteliginde) 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
40 Yatirimei kuruluglar dénem raporlari dosyasi | 5 vl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.

(ESHOT, iZSU evrakindan olusuyor.)

Bu belge, 5070 sayili Elektronik Igaza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir. _ N
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DAIRE BASKANLIGI: PARK VE BAHCELER DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
NO MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
30 Donldmiin Gzerindeki yesil alan 2yl 13 yil Farkli projelerden érnekler ile
1 kapsamindaki yerlere ait Projeler mahalli igin 6nem arzeden
(Glindemden disenler) projeler Devlet Arsivi’'ne
gonderilir.
ihale dosyalari (Park ve refijlerinin bakim, S5yl 10wl Kurumunda saklanir.
2 yapim, onarim igleri, kent zararlilariyla
micadele, havuzlarin glivenlik, bakim ve
isletmeleri vb. gibi konularla ilgili ihaleler)
ilce Belediyelerince, yesillendirilmek iizere Onem ve 6zellik arzeden
3 Biytiksehir Belediyesine devredilen yesil Siiresiz buyiik ihale dosyalarindan
alanlarla ilgili protokol ve yazisma dosyalarn ornekler Devlet Arsivi'ne
Gonderilir.
4 ihale dosyalari (Parklarin yapimi ile ilgili 5yl 25 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
olanlar)
Kesin hesap dosyalari (Parklarla ilgili olan 5yl 25wl Devlet Arsivi'ne génderilmek
5 dosyalar) lizere secilen ihalelere ait olan
dosyalar sadece Arsivi’'ne
gonderilir,
5 Istatistiki bilgi dosyalar 5yl 10 yil Devlet Arsivi’'ne génderilir.
. Yillik faaliyet raporlarn S5wyil 10wl Devlet Arsivi'ne génderilir,
Hasar tespit calismalari ile ilgili yazismalar ve | 5 yil Devlet Arsivi'ne gdnderiimez.
8 Hasar Tespit Komisyonu Raporlari
Refljlerin bakim ve onarimi ile ilgili yapilanic | 2 yil
9 yazismalar
iice Belediyelerine ait park isimleri onay Kurumunda saklanir,
10 dosyasi Siiresiz
Blyuksehir Belediyesine ait park isimleri Kurumunda saklanir.
11 onay dosyasi Suresiz

Bu belge, )70 sayili. Efektronik imza Kanui\una gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
Evrak sorffiNamast /lwwwizkir.bel.tr/eiskgM/ElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: PARK VE BAHCELER DAIRES| BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
- MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde

Etkinlik ve téren kutlamalari igin belediye Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez
12 parklarinin tahsisi ile ilgili yazismalar ve

tahsis onaylarn
13 Park alanlarinin alt yapi gecisi ile ilgili cnay Syl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

dosyalari
14 Vatandastan gelen agac¢ budama ve kesme 2 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

talepleri

Kurumlardan gelen agac budama kesme ve 2yl Devlet Arsivi’'ne gbnderilmez
15 agac nakli hizmetleri ve bordiir tasi, mil

kumu, glibre gibi malzeme talepleri
16 Hizmet araglarinin gérev formlari 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez

Blyiiksehir Belediyesine ait yesil alanlarda 2yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
17 yapilan ilaglamalarin program ve calisma

raporlar

Kamu kurumlarindan gelen bitki ilaclama 2yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
18 talepleri

Kamulastirilmis alanlardaki agaclarin nakli S5yl Syl Devlet Arsivi'ne gdonderilmez
4 veya kaldirimasi ile ilgili calisma dosyalar

Fidan tretimi ve dagitimi dosyalari (Bu Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez
20 dosyalarda, fidanlarin cinslerine géire kacar

adet Uretildigi, ne kadar kullanildigi v.b. gibi

bilgiler mevcuttur.)

Cicek dikim dosyalar (Bu dosyalarda Syl Devlet Arsivi’'ne gdénderilmez
21 kavsaklara, refijlere, parklara v.b. gibi

yerlere ne kadar cigek dikildigine dair bilgiler

mevcuttur.)

Bu belge, 0 sayilyEektronj "?Ynza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
Evrak sofgulamagi-hityd:// wwwhizmiir.bel.tr/§slem/ElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: ULASIM DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESiI

SIRA )

i MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
Trafik izin belgesi (Akaryakit, LPG istasyonlar, Kurumunda Saklanir,

1 oto galerileri, oto tamirhaneleri, buyiik alis Siiresiz
veris merkezleri ve fabrikalar icin
diizenlenmektedir.)

2 il Trafik Komisyonu Kararlari Siresiz Kurumunda Saklanir.

3 Emniyetteki Trafik Kaza Raporlari lizerinde 5yl 10wl Devlet Arsivi’'ne génderilir.
yapilan yillik istatistiki caligma dosyalan

4 Trafik dizenlemeleri ile ilgili projeler Suresiz Kurumunda Saklanir.

5 il Trafik Komisyonu’na yapilan teklifler Sl Devlet Argivi'ne génderilmez

6 Vatandastan gelen talepler Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
TEK ile yapilan protokol ¢ercevesinde yapilan | 2 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez

7 yazismalar (Sinyalizasyon tesisatina elektrik
baglanmasi hakkinda)

Sinyalizasyonla ilgili hasar tespit tutanaklar 5yil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez

8 a) islemi bitenler
b) islemi devam edenler 5 yil

9 c) Faili meghuller Siifesii Kurumunda Saklanir.

Kavgak dosyalari (Tlim kavsaklarin projeleri L Kurumunda Saklanr.

2k ve teknik bilgileri bu dosyalarda mevcuttur.) AEi
Kavsak sinyalizasyon projelerinin bulundugu | 2 yil 13yl Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.

11 dosyalar (Glindemden diisenler)

12 Kavsak program dosyalari Syl 10yl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
ibra dosyalari Syl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Kavsaklarin harcamalarini géstermekte olup
kesif 6zeti, is emri, ibra ve kesin kabul

13 tutanagindan muitesekkildir.)

Trafik isaretleri, telsiz sefligi ve sinyalizasyon

arizalarinin giderilmesindeki harcamalarin

onaylanmasini ihtiva eden dosyalardir.

ihale dosyalari (Meclis kararlarinin ekleriyle Syl 25 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
birlikte yer almaktadir. Sartname, kesif 6zeti,

14 teklifler, teminat mektubu, gecici ve kesin
teminat, proje, sdzlesme, isin verildigine dair
tutanak v.s. belgelerden mitesekkil
dosyalardir.

15 Hak edig raporlari, atagmanlar S5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

16 Telsiz Genel Midurlig ile yapilan yazismalar | 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.

17 iptal edilen ihalelere dair dosyalar Swyil Swil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

Bu belge, 5070 sayili
Evrak sorg

masi b

://ww?("nir.bcl.tr

ektronik imza Kagununa gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
2islem/ElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.

29



DAIRE BASKANLIGI: ULASIM DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
. MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
18 Yeni yol agimlari dosyasi (Yol pladnlamasi ve S5vyil 10wyl Devlet Arsivi’'ne génderilmez
uygulanmasi)
19 Kaldirim ve bordiirlerin yapiimasi ile ilgili 5 yil 10wl Devlet Arsivi'ne gdénderilmez
dosyalar (Yillik planlama ve uygulama)
20 Kavsak dlizenlemeleri dosyalar Syl 15 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
il Trafik Komisyon Kararlari geregi Swyil 10 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez
21 uygulanmasi gereken cepler, garaj girisleri,
refiijlerin yapimi veya kapatilmasi ile ilgili
dosyalar
29 Arag ve gereg dosyalari (Satilanlar ve hurdaya | 2 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
ayrilanlar)
23 Gunliik faaliyet raporu dosyalari (iscilerin ve S5yl Devlet Arsivi’'ne génderilmez
araclarin faaliyetleri)
Proje dosyalari (Proje ozalitlerinden birer 2 il 13 il Devlet Arsivi'ne génderilmez
£ ornek ilgili dosyasina konuyor.)
26 Yapilan bitlin yollara ait icmal dosyasi Siiresiz Kurumunda Saklanir.
Yol kabul tutanaklan (Kisilerin ve Swyil 25 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
28 kooperatiflerin kendi yaptigi yola verilen
onay)

DAIRE BASKANLIGI: KULTUR VE SANAT DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI

SIRA )

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde

1 Sergi salonlarinin tahsisi i¢in olusturulan Sl Devlet Arsivi'ne génderilmez
dosya

2 Konser, tiyatro ile ilgili ihale dosyasi Syil 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
(Baskanhk oluru, sartname, ddeme emirleri)

3 Festival dosyasi (Valilik izni, mekan tahsisi, Syl Devlet Arsivi’'ne gonderilmez.
Gcret 6demeleri)

4 Resmi bayramlar ve 6nemli glinler dosyasi Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
Afis dosyasi Swyil 10yl Farkl afislerden birer niisha

5 . 2 s

Devlet Arsivi'ne gonderilir.

. Odeme evraki (Kitap basimi giderleriyle vb. Syl Devlet Arsivi’'ne génderilmez
ilgili)

2 Personel yazismalarina ait dosyalar S5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
Vatandas talep dilekgeleri (Belediyenin 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez

8 ctkardigi yayinlar igin yapilan talep
basvurulari)

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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DAIRE BASKANLIGI: SOSYAL HiZMETLER DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Vatandas istek ve sikayet dilekgeleri 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
2 Yash Uye formlari (Uyeligi sona erenler) 2yl 10wl Devlet Arsivi’ne génderilmez.

Bu belgd,A070 sayi#gElcktrghiR\imza Kanynuga gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
Evrak ggfgilam tp://wwhv.izZxnir.bel.tr/e®lem/ElmzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.



DAIRE BASKANLIGI: SOSYAL PROJELER DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
NO MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
1 Cocuk Meclisi ile ilgili yazismalar dosyasi Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez
2 Kadin Siginma Evi ile ilgili yazismalar dosyast | 5 il Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3 Onemli giinlerin kutlanmasiyla ilgili S5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
yazismalar dosyasi
Egitim yardimi ile ilgili yazismalar dosyasi Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez
4 (Yénetmelik, miracaat, Enciimen karari,
kayit formlari, banka yazismalari, Baskanhk
oluru)
5 Egitim gerecleri ile ilgili yazismalar dosyasi 5wyl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
6 Belediye tarafindan siinnet ettirilecek Sl Devlet Arsivi'ne génderilmez
cocuklarla ilgili yazigma dosyasi
- Belediye tarafindan evlendirileceklerle ilgili Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
yazisma dosyasi
8 Engelli Merkezi'ne ait yazigmalar dosyasi 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez
9 Sokakta galisan gocuklarla ilgili yapilan S5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
yazismalar dosyasi
Ramazan ayinda faaliyet gbsteren yemek Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez
cadirlariyla ilgili yazismalar dosyasi (Enciimen
10 karari, Bagkanlik oluru, ihale evraki, personel
gérevlendirilmesi, yer tespiti, kurum ve
kuruluslarla ilgili yazismalar, malzeme alimi,
fis ve materyal basimi)
Kamp yazismalari (Valilik izni yazismalari, Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
11 Baskanlik oluru, PTT, personel yazismalari,
ESHOT yazismalari)
12 Kent gezileri ile ilgili yazismalar (Valilik izni, 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
Bagkanlik oluru, M.E.B. ile yapilan yazismalar)
13 Personel yazismalar Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez
14 Degisik illerden gelen 6grencilerin gezi ve 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
tanitimiyla ilgili yazismalar
15 Dinlenme kamplari yazismalar dosyasi 2 il Devlet Arsivi’'ne génderilmez
16 Ogrenci gezi programlar 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
Meslek Fabrikasi El isleri kurslan dosyalari S5yl 10 yil Olur dosyalar Devlet Arsivi’ne
(Her tirlt gideri ve personeli Belediye Gonderilir.
17 tarafindan karsilaniyor)
Olur dosyalar, Enciimen dosyasi, Fatura
ddemeleri dosyalari, Kurum ici yazismalar
Usta yoneticilerin maas ddemeleri
18 Meslek Fabrikasi teknik egitim kurslari Syl 10wl Olur dosyalari Devlet Arsivi'ne
dosyalan Gonderilir,
19 Universitesiler ile yapilan yazismalar Syil S5yl Devlet Arsivi’'ne génderilmez.

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ N
Evrak sor%mam http: ww.i@?ir.bcl.tr/cislcm/EImzaliBclgcSorgulama,aspx‘?\/:BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: SOSYAL PROJELER DAIRESi BASKANLIGI

SIRA

NO

MALZEMENIN ADI VE KONUSU

SAKLAMA SURESI

Birim

Arsivinde

Kurum

Arsivinde

DUSUNCELER

20

Kamp yazismalari dosyasi (Baskanlik oluru,
Valilik yazismalari, personel
gorevlendirmeleri, yetki belgeleri, banka
yazismalari, bakim onarim yazismalari ve
malzeme alimlari)

Swyil

Devlet Arsivi’ne génderilmez

21

Cocuk Kulliplerine ait yazigmalar dosyasi
(Malzeme alimi, personel yazismalar, kurum
ve kuruluslarla ilgili yazismalar)

Syl

Devlet Arsivi'ne génderilmez.

22

Kadin Lokalleri ile ilgili yazigmalar dosyasi
(Bagvurular, personel yer ayarlanmasi,
mekanin bakim onarimi, malzeme alimi,
tamirat yazismalari, resmi kurumiarla ilgili
yazismalar, yénetmelik hazirligi, Baskanlik
oluru)

Syl

Devlet Arsivi’'ne génderilmez.

23

Diger Kurumlar ile yapilan isbirligi
protokolleri(glindemden diisenler)

5yl

Devlet Arsivi'ne génderilmez.

24

Vatandas sosyal yardim talepleri( arac,
kumanya, yer, stand, gida, yakacak vs.)

Swyil

5wl

Devlet Arsivi'ne génderilmez.

25

Sosyal Yardim tutanaklarn(vatandasa talebi
dogrultusunda verilen gida, egitim
malzemesi, giyim, yakacak vb. yardimlarin
tutanaklar.)

5yil

5yl

Devlet Arsivi’'ne génderilmez.

26

Gonlilli basvuru formlari, yazismalar

5wyl

Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

27

Resmt araclarla ilgili dosyalar. (Arac takip
formlari, kiralik araglarla ilgili bilgi dosyalari,
hgs, ceza tutanaklari, kaza tutanaklari, bakim
formlari)

5wyl

5wyl

Devlet Arsivi'ne génderilmez.

28

Kurum ici genel yazismalar

Syl

Devlet Arsivi’'ne génderilmez.

4l Elektr ill}gmza Kanunuya gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustr. _ N
http://www.izZmir.bel.tr/eis ImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: BASIN YAYIN HALKLA iLISKILER VE MUHTARLIKLAR DAIRES| BASKANLIGI

Evrak sorgulamasi hit

SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Basin kupirleri, basin biiltenleri Siresiz Kurumunda Saklanir.
2 Belediyenin Haber Merkezi’'nde ¢alisan Swyil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
muhabirlerin (irettigi haber metinleri
3 Vatandaslardan gelen dilekgelerle ilgili 2yl 13 wil Ayiklama ve Imha
yazisma dosyalari Komisyonunca degerlendirilir.
Tanitim faaliyetleriyle ilgili yapilan rutin S5yl Devlet Arsivi’ne génderilmez
yazismalar dosyasi
4 Universitelerden gelen arastirma talepleriyle | 5yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
ilgili yazisma dosyalari
Kardegkent Anlasmalari ve N Kurumunda Saklanir
5 ¢ ; Slresiz
Isbirligi Protokolleri
6 Uluslararasi Kuruluglara Uyelik Evraklar “Tiresiz Kurumunda Saklanir
7 Kurumu tanrtici basili gérseller(afis, billboard, Siiresiz Bir 6rnegi Kurum Arsivinde
brostr, kitap, kitapgik, dergi vb.) Saklanir.
8 Kurumu taniticl gérsel ve isitsel kayitlar (Ses Siiresiz Bir 6rnegi Kurum Arsivinde
kayd, videolar, tanitim filmleri, fragman vb.) Saklanir.
Basina verilen bilgiler( Basinda yer alan Kurumunda Saklanir
9 haberler Gizerine veya kurum disindan talep Siresiz
edilmesi halinde kurumila ilgili verilen bilgiler)
10 Gazetelere gonderilen tekzip yazilari ey Kurumunda Saklanir
Ajans Haberleri(Kurumun iiye oldugu - Kurumunda Saklanir
11 : A s Siresiz
ajanslardan gelen kurumla ilgili haberler)
Bu belge /8070 saﬁl%ktronilﬁ\rza Kanununa gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir. _ B
p://www.izmir.bel.tr/eisle ImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BENN2ZA9 adresinden yapilabilir.
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DAIRE BASKANLIGI: MEZARLIKLAR DAIRES|i BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
NO MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
Belediyenin ildeki mezarliklarina Kurumunda Saklanir.
defnedilenlerle ilgili evrakin bulundugu zarf
dosyalar (Zarflarin iginde iice Belediyesince L
1 diizenlenen gémme izin kdgidi, 6liim beyan Suresiz
kédgich, gomilenler icin 8denen licrete ait
para irsaliyesi ve beton mezarin sézlesme
senedi mevcuttur.)
Nakil dosyalari (MdrlGgiin sorumluluk Syl 10yl Onemli sahsiyetlere ait
2 alanindaki ilde vefat edip, baska sehre olanlar Devlet Arsivi'ne
defnedilenler igin tutulan dosyalar) gonderilir.
3 Mezar st ve alt yapimlarindan alinan Syl Swyil Devlet Arsivi'ne génderilmez
Ucretlerle ilgili evrak dosyalari
4 Gelen ve giden evrak (Vatandas dilekceleri, Syl 10yl Devlet Arsivi’ne génderilmez
kurum i¢i yazismalan)
Saglara satilan mezarlarla ilgili yazisma ve Defin Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
c belgelerin oldugu zarf dosyalar islemi
bitinceye
kadar
6 imamlar tarafindan tutulan defin kayit Syil 45 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
defteri
7 Ktk defteri Siirasiz Kurumunda saklanir.
8 Tahakkuk defteri Swvil 25yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.

Bu belge
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DAIRE BASKANLIGI: i¢ DENETIM BiRiMi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
inceleme raporu S5il 25 yil Kamuya mal olmus ve
1 kamuoyunu ilgilendirenler
Devlet Arsivi’ne génderilir.
2 Yillik faaliyet raporu 5yl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilir.
3 3 Yillik Denetim Plani Syil 10yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez,
4 Yillik i Denetim Programi Swil 10 yil Devlet Arsivi’'ne génderilmez.
c ic Denetim Raporu Sl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
6 Danismanlik Raporu S5yl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
7 Dénemsel Rapor 5wl 10wl Devlet Argivi'ne gdnderilmez.
" Dénemsel Gézden Gegirme Swyil 10 yil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
g Dis Degerlendirme Raporu 5wyl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
i¢c Denetim Koordinasyon Kuruluna génderilen | 5 yil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10 Faaliyet Raporu

Bu belg
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DAIRE BASKANLIGI: KENTSEL DONUSUM DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
Miteferrik yazisma dosyalari Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
1 (icerigini genel olarak vatandas dilekceleri
olusturuyor.)
Kanalizasyon ve atik su irtifak hakki tesisleri L Kurumunda saklanir,
2 ile ilgili yazisma dosyalari Shresiz
Harita ve planlar Kurumunda saklanir.
3 Slresiz
4 Proje dosyalar Kurumunda saklanir.
Suresiz
Vatandas talepleri Swil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5
Kira sézlesmesi (Sdzlesmesi bitene kadar) Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
6
ihale dosyalari 5yil 25 yil Biyilk ve 6nemli goriilen ihale
7 dosyalarindan farkl érnekler
Devlet Arsivine génderilir.
Kurumlar arasi yazigma dosyalari Syil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
8
Hak sahibi dosyalari (talepler, o Kurumunda saklanir.
9 Sozlesmeler, tutanaklar v.b.) Suresiz
DAIRE BASKANLIGI: ATIK YONETIMi DAIRESI BASKANLIGI
SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
ilce Belediyeler, &zel ve tiizel kisilerden gelen | 2 yil 13 yil Ayiklama ve imha
1 numunelerin sonuglarinin analiz raporiari Komisyonunca degerlendirilir.
dosyasi
Demirbas dosyasi (Kayittan diisenler) 2wyl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3
4 Kurumlarla yapilan yazismalar 2yl 13 yil Ayiklama ve imha
komisyonunca degerlendirilir.
5 Laboratuvar Defteri Syl 10yl Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.

Evrak
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DAIRE BASKANLIGI: YAP! iSLERI DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESi

SIRA _

MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO

Arsivinde | Arsivinde

1 Tamirat ve onarim dosyasi Swyil Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
2 Emanet usuli ile yaptinlan iglere ait dosyalar | 5 yil 10yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez
3 is Emirleri Dosyasi 5 il 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
a Puantaj dosyalari 5yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
5 Malzeme talep fisleri (suret) Sl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
6 Proje Dosyalari (Glindemden Diisenler) 2yl 13 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez

ihale Dosyalari(Meclis Kararlariyla birlikte yer | 5 yil 25 yil Devlet Arsivi’'ne gdénderilmez

almaktadir. Sartnameler, Kesif 6zeti,
7 Teklifler, teminat mektubu, gecici ve kesin

teminat, proje, sdzlesme, isin verildigine dair

tutanak vs belgelerinden olugan dosyalardir.)
8 Hak edis Dosyalari 5 yil 10 vil Devlet Arsivi’ne génderilmez

DAIRE BASKANLIGI: ETUT VE PROJELER DAIRESI BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
NO MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
Yatirim dosyalari (ihaleli képrii, kavsak, yaya | 5 yil 25 yil Onemli ve biyiik yatirimlarla
1 gecitleri, toplu konut alanlarinin alt yapilan ilgili dosyalar ile sanat
gibi yatinmlarla ilgili dosyalardir.) yapilarina ait dosyalar Devlet
Arsivi’'ne gonderilir,
Proje dosyalari (Proje ozalitlerinden birer 2 yil 13 yil Onemli ve biiyiik projelere ait
5 ornek ilgili dosyasina konuyor.) dosyalar ile sanat yapilarina
ait dosyalar Devlet Arsivi’'ne
gonderilir

Bu belge, 5870 sayili Elghtronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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DAIRE BASKANLIGI: YAPIM IHALELERi DAIRESi BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA .
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
Yatirim dosyasi ( Yol, képri, parklarla ilgili Syl 25 yil Onemli ve biiyiik yatirimlarla
1 yatinmlarin Valilige bildiriimesine dair ilgili dosyalar ile sanat
Yazismalar.) yapilarina ait dosyalar Devlet
Arsivi'ne génderilir.
Proje Dosyalari (Giindemden diisenler) 2yl 13 yil Onemli ve biiyiik yatirimlarla
9 ilgili dosyalar ile sanat
yapilarina ait dosyalar Devlet
Arsivi’ne génderilir.
ihale dosyalari{ Meclis kararlarinin ekleriyle | 5 yil 25 yil Biiyiik ve énemli gériilen ihale
birlikte yer almaktadir. Sartname, kesif 6zet;i, dosyalarindan farkl érnekler
teklifler, teminat mektubu, gecici ve kesin Devlet Arsivine gonderilir.
3 teminat, proje, s6zlesme, isin verildigine dair
tutanak v.s. belgelerden miitesekkil
dosyalardir.)
4 iptal edilen ihalelere dair dosyalar Swyil Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
5 Kurumlar arasi yazisma dosyalari S5yl 10 il Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
6 ihale Komisyonu Karar Defteri 5wl 25 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez
7 ihale Komisyonu Evrak Kayit Defteri S5yl Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
8 ihale komisyon kararlari Syl 10wl Devlet Arsivi'ne génderilmez

Bu b@070 s%tronikﬁn‘;& Kanul]%l‘e Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmistir.
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DAIRE BASKANLIGI: BANLIYO VE RAYLI SISTEM YATIRIMLARI DAIRES| BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
Yatinm dosyasi ( Metro, tramvay, Banliyo Syil 25 yil Onemli ve biiyiik yatirnmlarla
1 hatlar ile ilgili yatirmlarin Valilige ilgili dosyalar ile sanat
bildirilmesine dair yapilarina ait dosyalar Devlet
Yazigsmalar.) Arsivi'ne gonderilir.
Proje Dosyalari (Giindemden diisenler) 2yl 13 yil Onemli ve biiyiik yatirimlarla
2 ilgili dosyalar ile sanat
yapilarina ait dosyalar Devlet
Arsivi‘ne génderilir.
ihale dosyalari( Meclis kararlarinin ekleriyle | Syl 25 yil Bilylik ve 6nemli goriilen ihale
birlikte yer almaktadir. Sartname, kesif zeti, dosyalarindan farkli érnekler
teklifler, teminat mektubu, gecici ve kesin Devlet Arsivine gdnderilir.
3 teminat, proje, sézlesme, isin verildigine dair
tutanak v.s. belgelerden miitesekkil
dosyalardir.)
4 Hak edis raporlar Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
Kesin kabul tutanaklan Swil 25 yil ihale dosyalari ile beraber
" degerlendirilir. ihale dosyasi
gonderilenler Devlet Arsivi’ne
gonderilir
G iptal edilen ihalelere dair dosyalar Syil Devlet Arsivi'ne gonderilmez
7 Kurumlar arasi yazisma dosyalari Swyil 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
g ihale Komisyonu Karar Defteri 5yl 25 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez
9 ihale Komisyonu Evrak Kayit Defteri Swyil Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez
10 ihale komisyon kararlari Syl 10 il Devlet Arsivi'ne génderilmez
11 Emanet usuli ile yaptirilan islere ait dosyalar | 5yil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
insaat kontrol dosyasi (Yapilan calismalarinin | 5 yil Swil Devlet Arsivi'ne génderilmez
denetimiile sikdyet ve itirazlarin
12 degerlendirilmesi sonucu meydana gelen
evraktan mitesekkildir.)
is programi analiz ve tutanak dosyasi Syl 25 vil Bliyuk ve 6nemli gériilen ihale
13 dosyalarindan farkl érnekler
Devlet Arsivine gdnderilir.
14 Planlama calismalar 5wyl 5yil Devlet Arsivi'ne génderilmez

Bu belge /5070 sa;
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DAIRE BASKANLIGI: GENGLIK VE SPOR DAIRES| BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA )
NO MALZEMENIN ADI VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
Arsivinde | Arsivinde
Kamp yazismalari dosyasi (Baskanlik oluru, 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez
Valilik yazismalari, personel
1 gorevlendirmeleri, yetki belgeleri, banka
yazismalari, bakim onarim yazismalari ve
malzeme alimlan)
2 Genglik Merkezleriyle ilgili yazismalar dosyasi | 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
3 Turizm, OSYM Danisma Biirolariyla ilgili Swvil Devlet Arsivi'ne génderilmez
yazismalar
4 Degisik illerden gelen &grencilerin gezi ve Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez
tanitimiyla ilgili yazismalar
5 Universitesiler ile yapilan yazismalar 5yl 5wl Devlet Arsivi'ne génderilmez
6 Genglik Merkezleriyle ilgili yazismalar dosyasi | 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
7 Spor salonlari ve spor alanlarinin tahsis SiiEasiz Kurumunda Saklanir.

dosyalari (Meclis Karari ve Protokol)

DAIRE BASKANLIGI: TARIMSAL HiZMETLER DAIRES| BASKANLIGI

SAKLAMA SURESI
SIRA _
MALZEMENIN AD! VE KONUSU Birim Kurum DUSUNCELER
NO
Arsivinde | Arsivinde
1 Hayvan alim dosyalari S5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
" istatistiki bilgi dosyalar 5wyl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilir.
5 Kurumlarla yapilan protokol dosyalan 2yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
(Glindemden diisenler)
4 Vatandas talepleri Syl 10wyl Devlet Arsivi'ne génderilmez
& Dagitimi Yapilan Hayvanlar Kayit Defteri Syil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez
g Dagitimdan Yararlanan Hak Sahipleri Kayit Syl 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez
Defteri

Bu bglge, 507 It Elektrphik imza Kdnm gore Giivenli Elektronik Imza ile imzalanmustir.
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